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Artigo 1.°
Definicdo

Este Regulamento tem como principal objetivo clarificar as regras de funcionamento da

Escola Basica com Jardim de Infancia da Retorta.

Seccéo 1

Coordenacao, horario de funcionamento, entradas e saidas

Artigo 2.°
Coordenador de Estabelecimento

a) O Edificio Escolar € coordenado por um Coordenador de Estabelecimento.

b) As competéncias do Coordenador de Estabelecimento, definidas no Regulamento Interno

do Agrupamento e expressas no Regimento Interno do Conselho de Coordenadores séo:

Representar a Direcdo do Agrupamento no edificio escolar;

Convocar e presidir as reunides de edificio escolar;

Promover a articulacdo entre a Educacéo Pré-escolar e o0 1.° Ciclo;

Promover o cumprimento/implementacdo do Projeto Educativo, do Regulamento
Interno e dos Planos, Anual e Plurianual, de Atividades;

Coordenar a concecéo, planificacdo, implementacdo e avaliacdo das atividades do
PAA para o edifico escolar;

Coordenar as atividades educativas/letivas do Estabelecimento de Educacdo e
Ensino, as Atividades de Apoio a Familia, na Educacéo Pré-escolar (AAAF) e no 1.°
Ciclo (CAF) e as Atividades de Enriquecimento Curricular no 1.° Ciclo (AEC);
Coordenar o funcionamento da cantina escolar em articulagdo com a Dire¢cdo do
Agrupamento;

Promover o trabalho cooperativo e colaborativo entre professores/educadores e entre
grupos e turmas;

Promover e incentivar a participacdo dos Pais e Encarregados de Educacédo na
escola/jardim;

Proceder a gestdo do pessoal ndo docente, no que se refere ao horério e distribuicdo
de servigco, em articulagdo com a Direcao;

Zelar pelas instalacbes, espacos, equipamentos, bem como 0S outros recursos

educativos;
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e Zelar pela disciplina na escola, quer no respeitante a aluno(a)s/criancas, quer a
pessoal docente e ndo docente;

e Reunir mensalmente com a Dire¢cado do Agrupamento.

Artigo 3.°

Organizacdo Pedagdgica do Estabelecimento

A Organizacdo Pedagdgica do Estabelecimento, que integra as constituicbes dos grupos e
turmas, horarios, atribuicdo de tarefas e responsabilidades e outros € definida anualmente e
expressa hum documento que é afixado num espaco, acessivel aos Pais e Encarregados de

Educacao.

Artigo 4.°

Horario de Funcionamento do Estabelecimento

Durante o dia letivo, no Estabelecimento de Educacdo e Ensino, decorrem Atividades
Letivas/Educativas, Atividades de Enriquecimento Curricular e Atividades de Animacédo e
Apoio a Familia — AAAF e CAF.
a) Horario do Estabelecimento de Educacgéo e Ensino: 7:30 h — 19:00 h
b) Componente Letiva/Educativa:
a. Pré-Escolar-9:00 h—-15:30 h
b. 1.° Ciclo - 9:00h — 17:30h (flexibilizagdo de horéario entre as 13:30h e as 17:00h
com as AEC + flexibilizacdo das 11h as 12h para Inglés Curricular no 3.° e 4.°
anos + Escola a tempo inteiro)
c. Atividades de Enriquecimento Curricular: 13:30 h — 17:00 h (flexibilizacdo de
horario com componente letiva)
d. Desenvolvimento de atividades do Projeto “Parque das Serras Porto” — 17h00 —
17h30
c) Atividades de Animacédo e Apoio a Familia, na Educagéo Pré-escolar (AAAF): 15.30 h —
19:00 h
d) Componente de Apoio a Familia, para os alunos do 1.° Ciclo (CAF): 17.30 h — 19:00 h.

Artigo 5.°

Abertura e encerramento do Estabelecimento

a) A abertura e encerramento do Estabelecimento séo da inteira responsabilidade das
Assistentes Operacionais de cada Estabelecimento.
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b) Por questbes de seguranga, o portdo da escola tem que estar sempre fechado. Sempre

b)

gue os Pais e Encarregados de Educacao entrem ou saiam do edificio escolar tém que

fechar o portéo.

Artigo 6.°
Entrada das criancas/aluno(a)s

O Estabelecimento abre as 7:30h, mas apenas recebe criancas/aluno(a)s, inscrito(a)s no
Acolhimento, e oriundo(a)s de familias que necessitem de o(a)s deixar mais cedo por
motivos de horario de trabalho, comprovados por uma declaracdo da entidade
empregadora dos Pais, entregue, na secretaria e/ou escola, no ato da inscrigao.

Neste periodo das 7h30m as 8h45m, os Encarregados de Educacéo tocam a campainha,
aguardam que a Assistente Operacional responsavel pela rececdo das criancas e

aluno(a)s abra o portéo e entregam os seus filho(a)s na sala do acolhimento.

c) As 8:45h uma Assistente Operacional abre o portdo da escola, recebe o(a)s aluno(a)s do

d)

e)

f)

9)

h)

b)

1.° CEB e permanece no local até as 9h05m.

Nos dias de chuva, o portdo é aberto no mesmo horario e a Assistente Operacional,
responsavel, recebe o(a)s aluno(a)s do 1.° CEB na porta de entrada do edificio escolar.
As criancas do J.l. entram com os Pais e sdo entregues a Assistente Operacional no hall
de entrada do JI.

O(a)s aluno(a)s do 1.° Ciclo entram e esperam, nos cobertos de acesso ao edificio, que
toque a campainha, as 9h, e vao para as salas de aula.

N&o ha direito a periodo de tolerancia no 1.° CEB nem no JI (a ndo ser por um motivo de
forca maior e devidamente justificado).

Excecionalmente, as criancas/ alunos(as) que cheguem a escola apos as 9h05m seréo
acolhidas(os) por uma Assistente Operacional que as(os) vai receber ao portdo e as (0s)

encaminhara a sala de aula.

Artigo 7.°

Entrada dos Encarregados de Educacado no espaco escolar

A entrada dos Encarregados de Educacédo das criancas da Educacdo Pré-Escolar, no
edificio escolar decorre das 8:45h as 9:00h.

Os Encarregados de Educacgéo dos alunos do 1.° Ciclo, durante a 1.2 semana de aulas
podem acompanhar os seus educando(a)s até ao hall de entrada de cada sala de aula. A
partir da 2.2 semana, deixardo os seus educando(a)s ao portdo, ao cuidado da Assistente

4|P&agina

Regulamento de Funcionamento do Estabelecimento de Educacéo e Ensino da Retorta — 2019/2020



d)

f)

9)

N

REPUBLICA - — —g
PORTUGUESA e e

EDUCACAO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE CAMPO

Operacional que se encontra a recebé-lo(a)s as 8:45h (hora de abertura do portdo). A
partir das 9:05h, o portdo seré fechado e os Pais que necessitem de se dirigir & escola
tém que tocar a campainha, identificarem-se e aguardarem que as Assistentes
Operacionais abram o portdo e os encaminhem para o local onde aguardardo pelo
docente (a deslocagdo imediata para a sala do(a)s educando(a)s tera de ser autorizada
pelo docente/coordenadora), certificando-se de que, apos a entrada/saida, o portdo fica
novamente fechado.

Na hora de almoco o portdo abre as 12 h (apés o toque da campainha) e fecha as 12:10 h,
com uma Assistente Operacional presente. No fim da hora do almocgo, o portdo abre as
13:25h (antes do toque da campainha) e fecha as 13:30h, com uma Assistente Operacional
presente.

As 15:30h o portdo abre e os Pais vém buscar, ao coberto de entrada da Educacéo Pré-
escolar, as criangas que nao estédo inscritas na AAAF. Os pais recebem as criancgas, sob
a vigilancia da Assistente Operacional responsavel.

As 17:00h, o portdo do edificio escolar abre e os Pais, recebem-no(a)s sob a vigilancia
da Assistente Operacional responsavel.

Nas Atividades de Animacdo e Apoio a Familia (AAAF da Educacéo Pré-escolar e CAF
do 1.° ciclo), os Pais/Encarregados de Educacdo combinam a hora de saida com a
Assistente Operacional ou professora, respetivamente, responsavel pelo Pélo. A entrada
dos Pais/Enc. Educacdo nas salas de atividades dos respetivos servicos é restrita
(devera ser autorizada pelas responsaveis).

Sempre que as criancas e aluno(a)s tenham necessidade de chegar mais tarde ou sair
mais cedo, por motivos de consulta médica ou outros, os Pais/Encarregados de
Educacdo tém de avisar, atempadamente, as docentes do(a)s respetivo(a)s
educando(a)s (recomenda-se uso do caderno interativo para o Jl e a caderneta para o 1.°
Ciclo) ou, no proprio dia via contactos telefonicos (recado deixado as assistentes

operacionais responsaveis para o efeito).

Artigo 8.°

Entrada de veiculos no recinto escolar

Por questbes de seguranca nao € permitida a entrada de veiculos no recinto escolar, a

excecao dos transportes de criancas portadoras de deficiéncia, ambulancias, fornecedores e

similares, devidamente autorizados para o efeito.
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Ainda de forma excecional, e caso ndo seja possivel de outro modo, no cumprimento de
alguma atividade inserida no PAA do Agrupamento de Escolas de Campo, podera ter acesso
ao interior da escola algum veiculo para carga/descarga de materiais necessarios ao
desenvolvimento dessa atividade, devendo fazé-lo em periodo ndo coincidente com o0s

horéarios preconizados para os intervalos.

Seccao 2

Recreios

Artigo 9.°

Vigilancia do recreio

A vigilancia dos recreios e acompanhamento das atividades desenvolvidas sdo asseguradas
pelas Assistentes Operacionais e Pessoal dos Contratos de Emprego e Insercdo que

circulam por todo o espaco.

Seccéo 3

Refeicbes

Artigo 10.°

Vigilancia e acompanhamento do(a)s aluno(a)s/criancas na cantina

a) A cantina escolar serve uma refeicdo completa (almoco) a todo(a)s o(a)s
aluno(a)s/criancas que necessitem, servida por uma empresa do ramo alimentar (ITAU),
contratada pelo Municipio de Valongo. Neste periodo as criancas encontram-se sob a
vigilancia e acompanhamento das Assistentes Operacionais e Pessoal dos Contratos de
Emprego e Insercao.

b) Horario da cantina escolar: 12:00 h—13:30 h

c) Custo da refeicao:

e Alunos com escalao A — gratuita
e Alunos com escaldo B - 0,73 €
e Alunos sem escaldo - 1,46 € .

d) Para as criancas/aluno(a)s que necessitem, por motivos de saude, de dieta e/ou

refeicdo especifica, deverdo estas situacdes ser justificadas com declaracdo meédica

especifica e comunicadas com a devida antecedéncia a empresa ITAU.
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Para a observancia do artigo anterior, aquando da inscrigdo no servi¢co de refei¢coes,
na sua renovacdo ou logo que os Encarregados de Educacdo sejam sabedores da
necessidade de uma refeicdo alternativa, devem entregar o respetivo comprovativo
meédico na Secretaria do Agrupamento de Escolas de Campo.

O facto de alguma crianga/aluno ndo gostar de um determinado alimento (como por
exemplo “peixe”) ndo pode, em momento algum, ser substituido/reforgado por outro tipo
de alimento presente (como, por exemplo, comer “duas sopas”). Cada crianga/aluno deve
contactar com todo o tipo de alimentos a ndo ser que seja alérgica aos mesmos, devendo
fazer prova de tal mediante declaragdo médica.

A cantina € um dos espacos escolares e, como tal, goza das mesmas regras
existentes nos restantes espacos, devendo as criancas/alunos que o frequentam zelar
pelos materiais ai existentes e cumprir as regras estipuladas, tendo obrigatoriamente que
obedecer aos adultos e acatar as ordens por estes enunciadas.

A inscricdo na cantina é aconselhada para todas as criancas/aluno(a)s, no sentido de
precaver algumas saidas para visitas de estudo em que a refeicdo seja servida pela

empresa responsavel por este servico.

LANCHES
Artigo 11.°

Lanches Saudaveis

Salvo indicacdo em contrario, as criancas/alunos devem trazer o seu lanche diariamente
de casa. A composicao do lanche é da inteira responsabilidade dos Pais/Encarregados
de Educacao, aconselhando-se a pratica de lanches saudaveis (compostos por péo,
fruta, bolachas simples, ...).

Nota: Tendo por base o inscrito no artigo 14.° deste regulamento, aconselham-se os
pais/Enc. de Educacéo a colocar fruta nos lanches dos discentes nos restantes dias da

semana.

Artigo 12.°
Leite escolar
A escola fornece diariamente um pacote de leite escolar a cada crianga/aluno, podendo
ser leite simples ou achocolatado.
No caso de criangas/aluno(a)s intolerantes a lactose, deve o respetivo Enc. de Educacgéo

informar a escola e entregar na Secretaria do Agrupamento de Escolas de Campo a
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declaragdo meédica comprovativa da intolerancia, por forma a possibilitar o
pedido/distribuicdo de leite sem lactose (simples ou com chocolate).

Artigo 13.°

Rececdo, acondicionamento e distribuicdo do leite escolar

A rececdo, o acondicionamento e o controle do leite escolar sdo competéncias das
Assistentes Operacionais, em colaboracdo com um docente da escola designado para o
efeito. A distribuicdo as criangas/aluno(a)s, acontece no intervalo da manha ou da tarde,

sob 0 acompanhamento das Assistentes Operacionais.

Artigo 14.°
Distribuicdo de fruta

pY

A autarquia fornece a escola fruta da época para ser distribuida a todas as
criancas/alunos. Esta distribuicdo ocorre em dois dias semanais (tercas e quintas-feiras).
O periodo de distribuicdo € definido pelos docentes em cada Grupo/Turma, sendo a
distribuicAo pelas salas da responsabilidade das Assistentes Operacionais em

articulagdo com os Docentes.

Artigo 15.°
Servicos

a) A autarquia dispde, nos servicos de acao social escolar (ASE), de um atendimento
para resolucdo de assuntos ligados ao servico de refeicbes (atribuicdo de subsidios,

pagamento e outros).

Seccéo 4

Atendimento aos Encarregados de Educacéo e Publico em Geral

Artigo 16.°
Atendimento aos Encarreqgados de Educacdo e Publico em Geral

O atendimento ao publico é da responsabilidade da Assistente Operacional, designada
para o efeito, que € obrigada a fazé-lo adequadamente e solicitando a identificacdo e o
motivo de deslocacéo a escola. Nao € permitido o acesso a pessoas que pretendam fazer
publicidade e usar as instalagGes para proveito préprio ou venda de quaisquer produtos.
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Os cartazes, panfletos, publicidade, avisos ou similares s6 podem ser afixados ap0s
autorizacéo da Diregéo / Coordenador e distribuidos no portdo da escola.

Artigo 17.°

Atendimento Telefonico

O atendimento telefénico é da responsabilidade da Assistente Operacional, designada
para o efeito, que deve solicitar a identificacdo e o motivo do telefonema. Se estiver
mandatada para responder ao assunto do telefonema deve fazé-lo, se ndo, tem que
solicitar a presenca do Coordenador de Estabelecimento. Durante o periodo letivo, os
professores/educadores titulares de Turma/Grupo ndo estdo autorizados a atender o
telefone.

Artigo 18.°

Contactos com os Encarregados de Educacao

O dia e a hora de atendimento mensal aos Pais e Encarregados de Educacéo das
criancas do JI, neste ano letivo, € na 1.2 segunda-feira de cada més das 15:30h as
16:30h. Os dias e a hora de atendimento mensal aos Pais e Encarregados de Educacédo
para o(a)s aluno(a)s do 1.° Ciclo é estabelecido de acordo com o horéario de cada docente
titular de turma e estd mencionado no desdobravel entregue no inicio do ano letivo.
Diariamente, ndo é permitida a permanéncia dos Encarregados de Educac¢éo no recinto
escolar, excetuando 0s casos em que este(a)s tenham qualquer assunto a tratar na
escola, ndo devendo abordar ou retardar os professores/educadores no seu percurso
para a sala de aula/atividades.

Se tiverem necessidade de os contactar devem fazé-lo fora do horario das atividades
curriculares, mediante contacto prévio (via caderno interativo, na Educacao Pré — Escolar
e caderneta, no 1.° CEB) ou deixar recado as assistentes operacionais.

A correspondéncia entre a escola e as familias, no 1.° Ciclo, faz-se, privilegiadamente,

através da caderneta escolar do(a) aluno(a).
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Seccédo 5

Acidentes e Seguro Escolar

Artigo 19.°

Acidentes

Considera-se acidente escolar o que ocorra durante as atividades letivas/educativas, de
enriquecimento curricular ou de apoio a familia, ou no percurso casa-escola-casa, dentro
do periodo considerado necessario para a crianca/aluno(a) efetuar esse percurso.

Em caso de acidente ou doenca subita os Pais ou Encarregados de Educacdo serédo
contactados de imediato. Se houver necessidade, a crianca/aluno(a) € levada a uma
unidade hospitalar publica, acompanhada por uma Assistente Operacional da
escola/jardim ou pelos Pais/EE se, entretanto, comparecerem a escola para a/o
acompanhar. A decisdo de levar a crianca/aluno(a) a uma unidade hospitalar é uma
decisdo partilhada com os Pais/Enc. de Educacédo. Na eventualidade destes estarem
incontactaveis e/ou ndo possam deslocar-se a escola, a decisdo € da responsabilidade
dos docentes e/ou Assistentes Operacionais (na auséncia dos docentes e do
Coordenador do edificio escolar). Neste sentido, torna-se obrigatério que os pais/Enc.
Educacdo atualizem o0s seus contactos sempre que mudem de nuamero de
telefone/telemével.

O educador/professor titular de grupo/turma € responsavel pelo preenchimento do
‘Inquérito de Acidente Escolar” sempre que se verifique um acidente escolar. Para o
efeito, quando o acidente ocorrer na auséncia do educador/professor titular, este podera
recorrer a informacgdes de quem acompanhava a crianga/aluno(a) aluno no momento do
acidente. O inquérito deve ser entregue na secretaria pelo/a Coordenador/a no prazo de
vinte e quatro horas, apds o acidente.

A crianga/aluno(a) sinistrado(a) quando recorrer aos servicos de saude publica deve
fazer-se acompanhar de copia de cartdo de beneficiario da assisténcia.

De salientar que, a responsabilidade da Assistente Operacional que acompanha a
crianga/aluno(a) termina no momento em que os Pais/ Encarregado de Educacao se

encontre no local.
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Artigo 20.°

Sequro escolar

As criangas/aluno(a)s matriculado(a)s no estabelecimento de educacdo estéo
abrangido(a)s pelo seguro escolar. Estdo também abrangido(a)s pelo seguro escolar as
criancas e aluno(a)s que frequentem as atividades de enriqguecimento curricular e as
atividades de apoio a familia (AAAF e CAF).

O seguro escolar funciona em regime de complementaridade do sistema/subsistema
publico e apenas cobre danos pessoais da crianca/aluno(a).

Apenas esta coberta pelo seguro escolar a assisténcia prestada em estabelecimentos de
salde publicos, com excecado dos casos de impossibilidade de tratamento naqueles
estabelecimentos, devidamente comprovados pelos respetivos servicos, devendo a
Direcdo decidir a autorizacdo do recurso a unidade hospitalar privada. O mesmo
procedimento devera ser adaptado em relacdo a especialidade de estomatologia.

NOTA IMPORTANTISSIMA: Sempre que no decurso de um acidente escolar resulte

a quebra de Oculos, a cobertura de despesa ocorre, apenas, em situacdes

excecionais decorrentes das condicdes fisicas da escola (piso escorregadio) e no

decurso de atividades inseridas nas aulas de Educacdo Fisica (componente

curricular ou extra-curricular).

Nota - A escola (secretaria — servigcos administrativos) faculta aos interessados todos os
esclarecimentos complementares necessarios, homeadamente, a leitura das instrucdes

completas sobre o seguro escolar.

Seccéo 6
Higiene e Saude
Artigo 21.°
Doenca / Cirurgia

A crianca/aluno(a) doente ou com febre ndo pode permanecer na escola/jardim, pelo que
o Encarregado de Educacdo sera imediatamente contactado no sentido de o(a) vir
buscar.

O pedido de administracdo de medicagdo, especificamente, antibidticos, na
escola/jardim, tem de vir acompanhada de cOpia da prescricdo médica, com a indicacao
da hora e dose a administrar. Nao obstante, os Pais/Enc. de Educacéao, devem privilegiar
um horario néo coincidente com os tempos letivos para proceder a tomada dos farmacos,

nomeadamente antibioticos. A administracdo de outra medicacdo como paracetamol
11|P&agina

Regulamento de Funcionamento do Estabelecimento de Educacéo e Ensino da Retorta — 2019/2020



‘Y REPUBLICA ——e
PORTUGUESA —_——

EDUCACAO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE CAMPO

(Ben-u-ron, por exemplo) sé é permitida se na escola existir uma ficha de autorizacéo
assinada pelos Pais/EE e apenas no caso de ocorrerem, no decurso das atividades
letivas, situacfes andmalas que o justifiquem. Deste modo, em momento algum sera
administrada medicacdo a uma crianca/aluno(a) que apresenta queixas/sintomas logo
guando chega a escola (vindo de casa, ja queixoso/a).

c) Em caso de doenca infetocontagiosa e/ou cirurgia, as criangas/aluno(a)s so regressarao
a escola/jardim com atestado médico comprovativo da cura clinica.

d) Os Encarregados de Educacéo das criancas detetadas com parasitas, serdo obrigados a
proceder a sua desparasitacdo. Se ndo procederem a desparasitacdo sera informado o
Delegado de Saude que atuara de acordo com os procedimentos vigentes.

Artigo 22.°
Higiene Pessoal e Vestuario

a) Toda a crianca / aluno deve tomar banho com regularidade. No dia-a-dia escolar, deve
apresentar-se limpa e asseada, usar vestuario apropriado e confortavel para as lides
escolares e abster-se do uso de aderegos e cosméticos (batons, rimel, unhas postigas...).

A prética de exercicio fisico no meio escolar tem vindo a ser regular neste Agrupamento,

iniciando-se ao nivel do JI. No 1.° CEB, a Educacao Fisica pode acontecer na vertente

curricular (Prof. Titulares de Turma) e na vertente extra-curricular (AEC). Em ambas, é

obrigatério que sejam cumpridas as mais elementares regras de boas praticas e adotadas

medidas de prevencédo de acidentes e de asseio pessoal. Por conseguinte, aquando destas
aulas, cada crianga/aluno deve vir munido de uma toalha e de uma t-shirt por forma a secar-
se e a mudar de roupa antes de participar noutra aula / atividade. A escola disponibiliza

toalhitas refrescantes.

Artigo 23.°

Higiene oral
A crianga deve praticar uma escovagem diaria dos dentes para criar o habito e o cuidado
com a denticao.
A escola em articulagcdo com o Centro de saude podera fazer a administracao de Flaor.
Neste sentido, € importante que, os Pais/Enc. de Educacédo o solicitem e/ou avisem a
escola da sua administracdo, em casa. A sobredosagem é mais prejudicial do que a sua

falta para a satude da boca e dos dentes.
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Artigo 24.°

Pediculose
No caso de serem detetados parasitas, nomeadamente piolhos, os Encarregados de
Educacao das criancas/aluno(a)s deverao de imediato proceder a sua desparasitacdo. O
Centro de Saude da é&rea de residéncia disponibiliza o desparasitante para todo o
agregado familiar.

Seccéo 7
Manutencédo das instalacdes, equipamentos, materiais didaticos e produtos

Artigo 25.°

Manutencdo das instalacdes, eqguipamentos e materiais didaticos

A responsabilidade maxima pela manutencéo das instalacdes, equipamentos e materiais
didaticos € da competéncia do Coordenador de Estabelecimento, em articulagdo com as
Assistentes Operacionais, responsaveis por zelar pela limpeza, manutencdo e
conservacgao das instalacdes, equipamentos e materiais. Mensalmente, o Coordenador de
Estabelecimento tem de fazer uma verificagdo da manutencdo e existéncia dos

equipamentos e materiais, tendo por base o inventério existente.

Artigo 26.°
Rececdo, acondicionamento, utilizacado e verificacdo dos produtos de limpeza

A rececédo, o acondicionamento, a utilizacdo adequada e a requisicdo dos produtos de
limpeza séo da competéncia do Coordenador de Estabelecimento em articulagdo com as
Assistentes Operacionais.

Artigo 27.°

Fotocopias
O uso da fotocopiadora e registo de materiais para trabalho com criancas/ aluno(a)s e
outros documentos, assim como a utilizacdo adequada do equipamento, sdo da

competéncia do Coordenador de Estabelecimento, em articulagdo com as Assistentes

Operacionais.
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Artigo 28.°

Parque Infantil

O Parque Infantil da escola, caso exista, € para uso das criancas/aluno(a)s deste
estabelecimento, durante o periodo letivo e sob a responsabilidade e supervisdo das
assistentes operacionais e das docentes responsaveis.

A escola tem definido um escalonamento para cada grupo/turma, no sentido de acautelar
a seguranca das criancas.

Este equipamento ndo pode ser usado pelas criancas fora dos periodos estipulados (nem

a entrada nem a saida da escola).
Seccéao 8
Atividades de Apoio a Familia e de Enriquecimento Curricular

Artigo 29.°
Atividades de Enriguecimento Curricular

No Estabelecimento de Educacdo e Ensino sdo desenvolvidas Atividades de
Enriguecimento Curricular (AEC) para o(a)s aluno(a)s do 1.° Ciclo, de frequéncia
facultativa, mas, ap0s a inscricdo, os Pais/Enc. de Educacao deste, ttm de assumir o
cumprimento do dever de frequéncia.

As faltas dadas por aluno(a)s inscritos nas atividades devem ser comunicadas ao
Encarregado(a) de Educacéo, via caderneta, pelo professor titular, podendo em caso de

mais de trés faltas injustificadas serem o(a)s aluno(a)s excluidos da atividade.

Artigo 30.°

Atividades de Animacdo e Apoio a Familia na Educacao Pré-Escolar (AAAF)

No Estabelecimento de Educacéo e Ensino sdo desenvolvidas Atividades de Animacéo e
Apoio a Familia para as criancas da Educacdo Pré-escolar, que tentam responder as
necessidades das familias dentro de um horario mais alargado. Estas atividades séo
diferentes das atividades educativas, pois tém um carater e um objetivo, essencialmente,
ludicos.

A entidade promotora das AAAF na Educacgdo pré-escolar é a APAEC (Associacdo de
Pais Agrupamento Escolas Campo) em articulagdo com a Direcdo do Agrupamento,
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mediante a celebracdo de um acordo de parceria, pelo Municipio de Valongo. A
comparticipacdo financeira da familia € calculada com base no IRS, pela Camara
Municipal.

As AAAF integram:

Acolhimento, que consiste na rececdo e acompanhamento das criancas antes das
atividades educativas, no intervalo compreendido entre as 7:30h e as 9:00h.

Prolongamento de Horario, consistindo no acompanhamento das criancas ap0s as
atividades educativas, no intervalo compreendido entre as 15:30h e as 19:00h,
proporcionando o desenvolvimento de atividades ludicas, de expressdo corporal e

musical, desportivas e culturais;

Interrupcdes letivas, consistindo na rececdo, acompanhamento das criancas e
desenvolvimento de atividades ludicas, de expressédo corporal e musical, desportivas e
culturais entre as 7:30h e as 19:00h, compreendendo 0s seguintes periodos:

- Entre o primeiro dia Gtil de setembro e o inicio do ano letivo;

- As interrupcoes letivas do Natal, Carnaval e Pascoa;

- Més de julho — a partir do ultimo dia do calendério escolar, até ao ultimo dia util do més.

Servico de Fornecimento de Refeicbes que consiste no fornecimento de refeicbes
escolares, nomeadamente o acompanhamento das criancas/alunos no periodo de
almocgo.

Nota — O Estabelecimento faculta aos interessados o Regulamento completo da

AAAF paratodos os esclarecimentos complementares necessarios.

Artigo 31.°
Componente de Apoio a Familia (CAF) do 1.° Ciclo

A entidade promotora da CAF no 1.° ciclo € a APAEC (Associacado Pais Agrupamento
Escolas Campo) em articulagédo com a Dire¢cdo do Agrupamento.

1. A CAF no 1.°ciclo integra as seguintes vertentes/servicos:

a) Acolhimento — consiste na rececdo e acompanhamento do(a)s aluno(a)s no periodo
gue antecede o inicio das atividades letivas, no intervalo compreendido entre as 7:30h e
as 9:00h;
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b) Prolongamento de Horério - consiste no acompanhamento do(a)s aluno(a)s apos as
atividades letivas e/ou de enriquecimento curricular, no intervalo compreendido entre as
17:30h e as 19:00 h, durante o calendario escolar, proporcionando 0 acompanhamento
aos trabalhos de casa e/ou desenvolvimento de atividades ludicas, desportivas e culturais;
c) Interrupgdes - consistem no acompanhamento aos trabalhos de férias e na
dinamizacdo de atividades ludicas, desportivas e culturais, entre as 7:30h e as 19:00h,
durante as interrupcoes letivas, més de julho e 1.2 quinzena de setembro).

d) Completo — destina-se aos aluno(a)s que necessitam do Prolongamento de Horario

e das Interrupgdes.

2. O pagamento da comparticipagdo mensal inicia-se em setembro ou no primeiro més
de frequéncia do(a) aluno(a) e deveré ser efetuado entre os dias 1 e 10 de cada més, de

preferéncia por transferéncia bancaria ou no respetivo Polo da CAF / Associacéo de Pais.

Artigo 32.°
Regras / Normas da CAF para o ano letivo 2019/2020

A CAF para o(a)s aluno(a)s do 1.° Ciclo, neste ano letivo, funciona em:

1. Pdlos de Prolongamento: Todas as Escolas Bésicas de 1° ciclo.

P6los de Interrupcédo: Na Escola Béasica e Secundaria de Campo, onde o(a)s aluno(a)s
se juntam — com acompanhamento de 2 Professores, das 7.30h as 19.00h.

2. Modalidades/Servicos e valores:

Acolhimento - € 5,00 (valor a pagar ao Agrupamento) — No caso de o(a) aluno(a) estar
inscrito(a) / frequentar apenas a modalidade interrup¢cdo. Uma das outras modalidades
(completa ou prolongamento), a mensalidade ja integra o pagamento do acolhimento.

Prolongamento - € 15,00 (inclui o acolhimento), durante 10 meses (setembro a junho).

Completo - € 45,00 (inclui o acolhimento, prolongamento e interrupgdes), durante 11
meses.

Interrupgdes - € 5,00/dia ou € 20,00/semana (5 dias uteis seguidos). Esta modalidade é
apenas para situaches excecionais, as quais deverdo ser devidamente

justificadas/fundamentadas.

Nota — A Escola ou a Secretaria — servicos administrativos faculta aos interessados
o0 Regulamento completo da CAF para todos os esclarecimentos complementares
necessarios.
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Seccéao 9
Donativos
Artigo 33.°

Donativos na Educacao Pré-Escolar

Os Pais e Encarregados de educacgédo das criancas da Educacgéo Pré-escolar contribuem

com um donativo mensal de 8 euros.

Artigo 34.°

Donativos no 1.° Ciclo

Os pais e Encarregados de Educacédo dos alunos do 1° Ciclo contribuem com um
donativo anual de 15 euros. Este donativo podera ser efetuado, mensalmente, (1,5€) ou,

trimestralmente (5€).

Seccéo 10
Visitas de Estudo/Passeios

Artigo 35.°
Visitas de Estudo

As visitas de estudo sdo atividades pedagdégicas, em que se pretende complementar os
conhecimentos previstos nos conteudos programaticos, constando dos Planos, Anuais e
Plurianuais, de atividades do Agrupamento. Estas podem ser organizadas por um
professor/educador ou por qualquer estrutura do Agrupamento.

A visita de estudo implica, previamente e por escrito, a autorizagdo dos Encarregados de
Educacao do(a)s aluno(a)s/ criangas participantes.

Nas visitas de estudo devem participar todo(a)s o(a)s aluno(a)s/ criangas, salvaguardando
situagOes excecionais devidamente justificadas pelo Encarregado de Educacédo e aceite
pelo professor/educador. Neste ambito, ressalva-se, aqui, que os Encarregados de
Educacao poderao ter que ajudar a custear as despesas relacionadas com a atividade, no

seu todo ou em parte.
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Artigo 36.°
Passeios

O edificio escolar, pode, ainda, no final do ano letivo, efetuar passeios, de cariz facultativo.

O Conselho de Docentes Titulares de Turma (CDTT) do 4.° ano, em articulagdo com a
Direcdo, organiza o passeio dos finalistas do 4.° ano a Kidzania, em Lisboa. Este passeio
sera de camioneta

Qualquer passeio implica, previamente e por escrito, a autorizacdo dos Encarregados de
Educacao das criangas/aluno(a)s participantes. O passeio implica 0 comprometimento dos

Pais/EE no custear do mesmo.

Artigo 37.°

Festa Encerramento ano letivo

O edificio escolar, no final do ano letivo, organiza a “Festa de encerramento do ano letivo”
onde se inclui homenagem aos Finalistas do Jardim de Infancia (grupo dos 5 anos) e ao 1.°
Ciclo (alunos do 4.° ano), no ultimo dia de aulas, ao final da tarde.

Para esta festa, os finalistas usam cartola (elaborada no Jl/escola) e uma bengala com as
cores definidas em reunido de edificio escolar. Aquando da homenagem, as criancas/alunos
poderdo receber a bengala, um diploma e um ‘livro de curso” elaborado em cada
grupo/turma do Jl/escola. Todos os grupos/turmas participam na festa de encerramento.
Para o efeito, todos poderdo usar uma t-shirt da escola.

Esta festa € aberta a toda a comunidade.

Nota: Em momento algum serd solicitada indumentéaria especifica para as criangas/alunos
finalistas, nomeadamente uma capa (tipo traje académico), fato ou vestido alusivo a este
evento. O objetivo € envolver a comunidade e partilhar com esta o que de bom se vai
fazendo nas escolas sem necessidade de incrementar custos junto dos pais/Enc. de

Educacao.

Seccéo 11
Equipamentos tecnholdgicos
Artigo 38.°
O uso de telemovel pessoal ndo é permitido durante o horario letivo nos espacos da escola.
N&o é permitido as criancas/aluno(a)s o uso de telemoével pessoal ou uso de qualquer outro

equipamento tecnoldgico.
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Seccéo 12
Plano de Emergéncia

Artigo 39.°
Plano de Emergéncia

A responsabilidade maxima pela implementacdo do Plano de Emergéncia do
Estabelecimento € do Coordenador de Estabelecimento e da Direcdo do Agrupamento,

gue se articulam com as equipas operativas, definidas no documento.

Seccao 13

Pessoal Docente e Nao Docente

Artigo 40.°

Reqgisto de faltas

As auséncias ao servico do pessoal docente e ndo docente tém que ser comunicadas de
imediato aos servicos administrativos e a Direcdo do Agrupamento, por uma Assistente
Operacional designada para o efeito. As justificacbes sdo entregues, pelos préprios, na
secretaria, a excecdo do pessoal ndo docente do Jardim de Infancia que entrega a

justificacdo de faltas nos Recursos Humanos da Camara Municipal.

Artigo 41.°

Tolerdncia de entrada

N&o existe tolerancia de entrada ao servico para o pessoal docente e ndo docente, cada

atraso em situagdes consideradas justificaveis, sera analisado individualmente.

Seccéo 14

Alteracbes ao Regulamento e Resolucao de Casos Omissos

Artigo 42.°

Alteracdes ao Regulamento

O presente regulamento pode sofrer alteracbes sempre que forem pertinentes e
devidamente justificadas, que posteriormente serdo comunicadas a todos o0s

intervenientes.
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Artigo 43.°
Resolucdo de Casos Omissos

Os casos omissos, no presente regulamento, bem como quaisquer ddvidas na sua

interpretacdo, serdo resolvidos pela Direcdo do Agrupamento.

Seccao 15
Curso profissional — Técnico de informatica — Instalacdo e Gestéo de Redes
Artigo 44.°
Neste Estabelecimento de Educacéo e Ensino funcionara, durante o presente ano letivo, o
curso Profissional — Técnico de Informatica — Instalacdo e Gestdo de Redes, duas vezes
por semana, as 2.2 e 5.2 feiras, todo o dia. Os alunos entram as 8h15m e saem as 17h.
As horas dos intervalos destes alunos sdo desencontradas do horario normal da escola,
para que as crian¢as/alunos possam estar de forma tranquila no recreio.
A hora do almoco destes jovens € as 13h, apés o almoco das criancas/alunos Jl e do 1.°
CEB. As regras do edificio serdo dadas a conhecer aos jovens/professores deste curso
profissional para que todos zelem pelo bom ambiente educativo, pelos espacgos e pelos

materiais existentes.

Seccéo 16

Entrada em Vigor e Duracao

Artigo 45.°

Entrada em vigor e duracao

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacgéao pela Diretora

do Agrupamento, vigorando até final do ano escolar 2019/2020.

Aprovacgao do Regulamento pela Diretora: 24/09/2019

A Diretora do Agrupamento

(Virginia Varandas)
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Sugestbes de alteracdo/propostas de melhoria ao Regulamento de
funcionamento do Estabelecimento de Educacao e Ensino da Retorta

»  Estas sugestdes/propostas de melhoria servirdo para a elaboracéo do regulamento

do ano letivo subsequente (2020/2021), mediante andlise e aprovagdo da Sra.
Diretora do Agrupamento. Para facilitar, pedimos o favor de mencionar os artigos

e/ou alineas a alterar e/ou acrescentar.

Nota — Se necessario, solicite, na escola, outra folha, caso esta esteja totalmente preenchida.
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